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Rozdzial I

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
WEWNETRZNYCH I ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

1. Zagrozenia zewnetrzne

Do najcze¢sciej wystepujacych zewnetrznych zagrozen naleza: zagrozenie wybuchem
pozaru lub wybuch pozaru, zagrozenie wybuchem gazu lub wybuch gazu, podejrzenie
podtozenia tadunku wybuchowego, podejrzenie otrzymania podejrzanej przesytki, wtamanie
do szkoly potaczone z kradzieza, wtargnigcie napastnika (terrorysty) do szkoty, zagrozenie
skazeniem niebezpiecznymi $rodkami chemicznymi lub biologicznymi, zagrozenie katastrofa
budowlang oraz zagrozenie sita zywiotowa.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu informacji o zagrozeniu oraz
rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu witasciwych stuzb i ogloszeniu
alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca dzwonka
recznego lub gwizdka z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osobe
oglaszajacg alarm. Jest to sygnal do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw
szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez uczniéw.

Zbiorka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecno$ci uczniéow i ustaleniu osob
nieobecnych (jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby
ratownicze).

Procedura wezwania shuzb droga telefoniczna:
1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby
podanie nastgpujacych informacji:
» rodzaj stwierdzonego zagrozenia
* nazwe i adres szkoly
= imi¢ i nazwisko oraz petniong funkcje
= telefon kontaktowy
= zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie
2) potwierdzenie przyjecie zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgtoszenie.

1.1.Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy - zasady postepowania po ogloszeniu alarmu w
szkole.

Ewakuacja podczas lekgji:

Po ustyszeniu ustalonego w szkole sygnatu alarmowego (trzy dzwonki 15 sekundowe z
przerwa 5 sek.), rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel oglasza
ewakuacje, liczy uczniéw, wydaje polecenie ustawienia si¢ i bez paniki prowadzi grupe
najkrotsza droga ewakuacyjna do wyznaczonego miejsca zbiorki - boisko szkolne. Podczas



ewakuacji grupa porusza si¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac

polecenia oséb funkcyjnych.

Ewakuacja podczas przerwy:

1.

Jesli w czasie przerwy odezwie si¢ sygnatl alarmu, uczniowie bezzwlocznie, spokojnie,

i bez przepychania, kieruja si¢ do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego (drogi
ewakuacyjne sg dobrze oznaczone w kazdym miejscu szkoly), a nast¢gpnie udajg si¢ na
miejsce zbidérki - boisko szkolne.

Nad bezpieczng ewakuacja, w poszczeg6lnych miejscach szkoty, czuwaja nauczyciele
majacy dyzur na przerwie podczas ktdrej ogtoszono alarm oraz pracownicy szkoty, ktorzy
kieruja do wyj$¢ ewakuacyjnych.

Po ogloszeniu alarmu w czasie przerwy nauczyciele przebywajacy w pokoju
nauczycielskim powinni (jesli to bezpieczne) przejs¢ pod sale, w ktorej prowadziliby
nastepng godzine¢ lekcyjna, zgodnie ze swoim planem zaj¢¢ i pomoc dopilnowaé, aby
wszyscy uczniowie z danej sali spokojnie si¢ ewakuowali. Nastepnie udajg si¢ na miejsce
zbidrki, gdzie opiekuja si¢ uczniami z oddziatu, z ktérym powinni rozpocza¢ lekcje po
dzwonku.

Na miejscu zbiorki uczniowie ustawiaja si¢ alfabetycznie klasami od lewej (od
najmtodszych do najstarszych) i czekajg na nauczycieli, ktérzy sprawdza obecnos¢.

Zasady, ktore powinien przestrzegac¢ kazdy uczen z chwila ogloszenia alarmu w szkole:

1)
2)
3)
4)
5)

wykonuj dokladnie polecenia nauczyciela,

badZ opanowany, nie ulegaj panice,

bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym,

nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio,
nie zabieraj rzeczy osobistych (torba, plecak...),

6) pomagaj osobom stabszym.

Dopuszczalne techniki ewakuacji 0séb z niepelnosprawnosciami:

1

2)

3)

4)
5)

6)

wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzajg na nim osobe¢
wymagajaca pomocy, a nastepnie chwytaja za nézki oraz oparcie

chwyt strazacki - ratownik przeklada swoja reke¢ miedzy nogami osoby ratowanej,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach.
chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy,
drugi ratownik jest odwrdcony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana

chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktéry podtrzymuje go
obydwiema rekami za uda

chwyt kolyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci

wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija si¢ wokét
rak i glowy

ratowanie w ten sposdéb, by mozliwe bylo ciagnigcie osoby po plaskiej réwnej
powierzchni (szczegdlnie przydatne przy ewakuacji oséb o duzej masie ciala,



nieprzytomnych oraz zadymieniu gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy
wyprostowanej).

1.2 Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly
Ponizsze rekomendacje odnosza si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji

wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktéry strzela do oséb

znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)

w

jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz,

wycisz i uspokéj ucznidw,

zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy,

kaz bezwzglednie wyciszy¢ telefony,

jesli posiadasz przy sobie telefon, poinformuj policj¢ SMS o zaistniatej sytuacji,
zaston okno, zgas §wiatlo,

stan ponizej linii okien, zejdz ze $swiatta drzwi,

zejdz z linii strzatu, pot6z si¢ na podtodze

jezeli padna strzaty, nie krzycz,

nie otwieraj nikomu drzwi,

w przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walkg, ktéra moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia.

przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia

kontroli nad szkola:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
D)

wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika,

na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon,
poinformulj, Ze nie mozesz wykonac jakiegos polecenia,

nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego,
nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika,

nie zwracaj na siebie uwagi,

nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny,

nie oszukuj terrorysty,

uspokdj ucznidéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu,
poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami,

pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidw,
zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

a)

b)
c)
d)
e)

nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw - mozesz zosta¢
uznany za terrorystg,

nie probuj pomagac¢ stuzbom ratowniczym, ani nie dyskutuj z nimi,

potdz si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy
stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom,
nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow lzawiacych,
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g)
h)

j)

pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami (dot. nauczyciela)
odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy,

badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona,

po wydaniu polecenia wyjscia - opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku,

nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych (zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru).

1.3 Podlozenie ladunku wybuchowego

a)

b)
c)

d)

g)

h)

prowadzac rozmowg z osobg informujaca o podtozeniu fadunku wybuchowego
zapamietaj jak najwiecej szczeg6tow,

zapisz natychmiast wszystkie uzyskane i zapamigtane informacje,

niezwlocznie o otrzymaniu zgltoszenia poinformuj osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury ewakuacyjnej

po uslyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego (pie¢ 3 sekundowych
dzwonkodw i 2 sek. przerwy) rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie z zasadami i planem
ewakuacji,

nie uzywaj telefonu komérkowego,

jezeli to mozliwe, sprawdz czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej
wyposazenia,

bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb,

w miejscu zbidrki ewakuacyjnej policz ucznidéw i z16z raport osobie odpowiedzialnej za
kierowanie dziataniami kryzysowymi.

1.4 Podlozenie podejrzanego pakunku / otrzymanie podejrzanej przesylki
Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
g)

h)

odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku/przesytki,

nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku/ przesyiki,

okryj pakunek/przesytke w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej
substancji (jezeli czas na to pozwala),

poinformuj o sytuacji osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury ewakuacji,
po uslyszeniu sygnatu alarmowego (pie¢ 3 sekundowych dzwonkow i 2 sek. przerwy)
rozpocznij ewakuacje zgodnie z zasadami i planem ewakuacji,

nie uzywaj telefonu komoérkowego,

bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb,

w miejscu zbiérki ewakuacyjnej policz uczniéw i poinformuj osobg¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi.

1.5 Procedura na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego



Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i sSrodowiska
pierwiastkéw chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworéw wystepujacych w
srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynika¢ takze
z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe sg
wypehione mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.)
wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia mézgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna,
toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

Sytuacja, gdy nastapilo skazenie (szkola otrzymuje informacje¢ o mozliwym skazeniu

substancja chemiczna/biologiczng - np. telefon o zamiarze ataku)

a) zaalarmowaé wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowaé¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie
do kierunku wiatru,

b) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku,

c) w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,

d) w miare¢ mozliwos$ci gromadzi¢ dostgpne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze,
wateg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wodg, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skory,

e) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen,

f) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku,

g) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworéw
wentylacyjnych,

h) oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancjg chemiczna/biologiczna, a zagrozenie
zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.
a) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé¢
cieczy,
b) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem,
c) pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagéw,
d) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i
nie wpuszcza¢ do niego innych osdb,
e) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobg upowazniong przez dyrekcje,
f) zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru,



g)

h)

k)

D

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegbélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia,

jesli mial miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydiem, zdjaé
ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wlozy¢ do plastikowego worka,

po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb,

jesli ewakuacja nastgpita do innego budynku, zamkna¢ w nim i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje,

sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢ w
odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac¢ policji,

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ dostgpne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze¢, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skory,

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia
srodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen,

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku,

oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowacé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczng/biologiczng, a zagrozenie
zostalo wyKkryte pdzno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje¢ lub/i ogniska
zachorowan:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

nie dotykac¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzata¢ proszku, nie $ciera¢
cieczy,

powiadomi¢ osobg odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobg upowazniong przez dyrekcje,

przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig,

pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow,

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i
nie wpuszcza¢ do niego innych oséb,

oglosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikoéw znajdujacych si¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowac¢ do
wnetrza szkoty,

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegbélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia,

w szkole zamknac¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje,

a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od
bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny oczekiwa¢ na
pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé¢ zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.



2. Zagrozenia wewngetrzne

2.1Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szkole

2.1.1 Agresja fizyczna

Kazdy pracownik szkoty, ktéry zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostal o nim

poinformowany podejmuje nastgpujace dziatania:

a) przerywa takie zachowanie,

b) w sposéb zdecydowany przekazuje uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie
zachowanie (mdéw glosno, stanowczo, uzywaj krétkich komunikatow),

c) skutecznie powiadamia pielegniarke szkolng (jesli taka jest potrzeba), pedagoga
i dyrektora szkoty,

d) skutecznie powiadamia wychowawcg,

e) pedagog powiadamia rodzicOw agresora i ofiary,

f) w przypadku zagrozenia zycia - pielggniarka, pedagog lub dyrektor szkoty natychmiast
wzywa pogotowie (nawet bez uzyskania zgody rodzicow),

g) opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej (bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacj¢) sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly. Decyzje o dalszym
leczeniu podejmuja rodzice poszkodowanego,

h) pedagog (jesli to mozliwe wspdlnie z wychowawca) przeprowadzaja rozmowy z rodzicami
obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg,

i) pedagog - jesli istnieje taka potrzeba - udziela pomocy psychologicznej ofierze agresji, lub
kieruje ja do odpowiednich instytucji,

j) wychowawca przeprowadza zaje¢cia dotyczace agresji, przypomina zasady zachowania
w szkole oraz sposoby reagowania na zachowania agresywne,

k) dyrektor decyduje, czy kieruje sprawe na Policjg.

Jesli uczen zaobserwowat w szkole atak agresji fizycznej lub zostat o nim poinformowany,
powiadamia pracownika szkoly, ktory postepuje jak wyzej.

2.1.2 Agresja slowna

Kazdy pracownik szkoly, ktéry zaobserwowal atak agresji stownej lub zostal o nim

poinformowany podejmuje nastgpujace dziatania:

a) powstrzymuje takie zachowanie,

b) powiadamia pedagoga i wychowawce/-0w uczniow,

c) pedagog (jesli to mozliwe wspdlnie z wychowawca) przeprowadza rozmowe z uczniami
majaca na celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia oraz ustalenie ze sprawca formy
zados$cuczynienia,

d) pedagog informuje o sytuacji rodzicdw uczestnikow zdarzenia (w przypadku nieobecnosci
pedagoga rodzicow informuje wychowawca),

e) pedagog - jesli istnieje taka potrzeba - udziela pomocy psychologicznej ofierze przemocy,
lub kieruje ja do odpowiednich instytucji,



f) wychowawca przeprowadza zaj¢cia dotyczace agresji stownej, przypomina zasady
zachowania w szkole oraz sposoby reagowania na zachowania agresywne,

g) w powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popethieniu przestepstwa §ciganego
z urzgdu lub przestepstwa §ciganego na wniosek poszkodowanego, pedagog informuje
dyrektora szkoty i powiadamiana jest Policja.

Jesli uczen zaobserwowat w szkole atak agresji stownej lub zostat o nim poinformowany,
powiadamia pracownika szkoly, ktory postepuje jak wyzej.

2.1.3 Zachowania ucznia uniemozliwiajgce prowadzenie lekcji

a) nalezy upomnie¢ ucznia, ktory uniemozliwia prowadzenie zajec,

b) nalezy uspokoi¢ sytuacje w klasie i kontynuowa¢ zajecia, a po nich powiadomi¢ o zajsciu
wychowawcg klasy i wpisa¢ uczniowi punkty za zachowanie,

c) w przypadku braku reakcji ucznia na upomnienia nauczyciela, wezwaé (przez
przewodniczacego lub innego ucznia) pedagoga, wicedyrektora lub dyrektora szkoty celem
odizolowania ucznia od klasy,

d) w przypadku powtarzajacych si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji,
wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia oraz inicjuje spotkanie klasowego zespotu
wychowawczego celem rozwigzania problemu (w spotkaniu moga uczestniczy¢ rodzice
sprawcy problemoéw),

e) w przypadku powtarzajacych si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji i
wyczerpania si¢ mozliwos$ci interwencji szkoty, szkola zawiadamia instytucje wtasciwe
w kierunku podjecia dziatan prewencyjnych.

2.2 Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych

Kazdy pracownik szkoty, ktdry znalazt substancje psychoaktywng lub zostal poinformowany,

ze taka substancja znajduje si¢ w szkole podejmuje nast¢pujace dziatania:

a) zachowuje szczeg6lne srodki ostroznosci,

b) zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do niej uczniow oraz ewentualnym zniszczeniem,

c) ustala (jezeli to mozliwe), do kogo nalezy znaleziona substancja,

d) powiadamia dyrektora szkoly (dyrektor powiadamia Policje),

e) przekazuje Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacj¢ o zaistniatej sytuaciji,

f) pedagog opracowuje i przeprowadza zajecia profilaktyczne dla uczniéw na dany temat (lub
organizuje takie zajgcia).

Jesli uczen znajdzie substancje psychoaktywng, powiadamia pracownika szkoly, ktéry postepuje

jak wyzej.

2.3 Procedura postepowania na wypadek podejrzenia ucznia o posiadanie srodkow
odurzajacych:

Kazdy pracownik szkoly, ktéry podejrzewa, ze uczen posiada srodki odurzajgce podejmuje

nastgpujace dziatania:

a) odizolowuje ucznia od pozostatych uczniow,
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b) powiadamia pedagoga szkolnego,

c) powiadamia dyrektora szkoly (dyrektor powiadamia Policje),

d) powiadamia opiekunéw ucznia,

e) zada od ucznia w obecnosci innej osoby np. pedagoga przekazania posiadanej substancji,

f) zada od ucznia w obecno$ci innej osoby np. pedagoga pokazania zawartosci plecaka oraz
zawartosci kieszeni (w przypadku odmowy - przeszukania moze dokonac¢ tylko Policja),

g) wychowawca przeprowadza z uczniem (w przypadku niepeinoletniego ucznia - w
obecnosci opiekundéw) rozmowe na temat naruszenia prawa szkolnego i wpisuje uczniowi
punkty za zachowanie,

h) w szkole podejmuje si¢ dziatania profilaktyczne dotyczace posiadania i rozprowadzania
srodkéw odurzajacych.

Jesli uczen podejrzewa innego ucznia o posiadanie srodkéw odurzajgcych, powiadamia
pracownika szkoly, ktory postepuje jak wyzej.

2.4 Procedura postepowania na wypadek rozpoznania stanu spozycia przez ucznia

alkoholu, narkotykdw, dopalaczy lub innych substancji psychoaktywnych

Kazdy pracownik szkoty, ktdry podejrzewa, ze uczen jest po spozyciu alkoholu, narkotykow,

dopalaczy lub innych substancji psychoaktywnych podejmuje nastepujace dziatania:

a) odizolowuje ucznia od pozostatych uczniow,

b) powiadamia pedagoga szkolnego,

c) przekazuje ucznia pod opieke pielggniarki lub pedagoga szkolnego,

d) powiadamia dyrektora szkoty (dyrektor wzywa Policj¢ lub pogotowie jesli stan ucznia tego
wymaga),

e) powiadamia wychowawcg klasy,

f) pedagog powiadamia rodzicow ucznia i wzywa ich do szkoty,

g) pedagog wspolnie z wychowawcg przeprowadzajg rozmowge z rodzicami wskazujac
argumenty dla zagrozenia zdrowia, ewentualnie wskazuja dziatania lub instytucje mogace
sluzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji,

h) w przypadku powtarzajacej si¢ sytuacji szkota zobowiazuje rodzicow do pomocy dziecku w
odstgpieniu od odurzania si¢, wskazuje dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca (w
przypadku odmowy wspoélpracy przez rodzicow, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji Sad Rodzinny),

i) w szkole opracowuje si¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze do pracy z uczniem.

Jesli uczen rozpoznaje u innego ucznia stan po spozyciu alkoholu, narkotykéw, dopalaczy lub
innych substancji psychoaktywnych, powiadamia pracownika szkoly, ktéry postepuje jak wyzej.

2.5 Procedura postepowania w przypadku ucznia palacego papierosy (e-papierosy)
Kazdy pracownik szkoly, ktéry widzi, ze uczen pali papierosy (réwniez e-papierosy)
podejmuje nastgpujace dziatania:

a) wzywa ucznia do natychmiastowego przestania palenia papierosa,

b) wpisuje uczniowi punkty za zachowanie i zgtasza wychowawcy ucznia dane palacego,
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c) wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca i profilaktyczna z uczniem informujac
go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia tytoniu na terenie szkoty,

d) w razie powtarzajacych si¢ przypadkow palenia tytoniu przez ucznia wychowawca
powiadamia rodzicow ucznia o tym fakcie. Na ucznia nakladane s3a kary zgodnie ze
statutem szkoty,

e) w szkole podejmuje si¢ dzialania profilaktyczne dotyczace palenia papieroséw
(e-papierosow).

Jesli uczen widzi palgcego innego ucznia, powiadamia pracownika szkoly, ktory postepuje jak
wyzej.

2.6 Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia

pieniedzy/przedmiotow wartosciowych

Kazdy pracownik szkoty, ktéry wykryt kradziez/widzial wymuszenie podejmuje nastepujace

dzialania:

a) bezzwlocznie powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga (dyrektor powiadamia Policje),

b) zada, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazal zawartos¢ torby szkolnej, kieszeni oraz
przekazal przedmioty budzace podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza -
zawsze w obecnosci innej osoby (w przypadku odmowy - moze to zrobi¢ tylko Policja).
Nalezy zabezpieczy¢ dowody tj. przedmioty pochodzace z kradziezy lub wymuszenia i
ewentualnie przekazac je Policji

c) we wspotpracy z pedagogiem lub dyrektorem szkoty ustala okolicznosci i ewentualnych
swiadkow zdarzenia,

d) sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) przekazuje pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty,

e) pedagog szkolny wzywa rodzicoOw ucznia (sprawcy) i przeprowadza rozmowe z uczniem w
ich obecnosci (w przypadku peinoletniego ucznia mozna przeprowadzi¢ rozmowg bez
rodzicow),

f) w szkole podejmuje si¢ dziatania profilaktyczne dotyczace odpowiedzialnosci nieletnich.

Jesli uczen stwierdza kradziez lub jest swiadkiem kradziezy lub wymuszenia pieniedzy/
przedmiotéw wartosciowych, powiadamia pracownika szkoly, ktéry postepuje jak wyzej.

2.7. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole

Kazda osoba, ktéra ma wiedze¢ o wystgpieniu przypadku pedofilii w szkole podejmuje

nastgpujace dziatania:

a) bezzwlocznie powiadamia dyrektora szkoty oraz pedagoga,

b) w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ oséb obcych, zaczepiajacych
uczniéw, dyrektor natychmiast zawiadamia Policje,

c) dyrektor szkoty przekazuje pracownikom szkoty informacje¢ o stwierdzonym zagrozeniu,

d) wychowawcy klas oraz pedagog podejmuja dziatania profilaktyczne dla uczniow w celu
wskazania potencjalnego zagrozenia oraz mozliwych form przekazywania informacji
o osobach, ktére moga stwarzac zagrozenie,
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e) w przypadku stwierdzenia, Ze uczen byt molestowany, pedagog bezzwlocznie powiadamia
rodzicéw ucznia, a dyrektor zawiadamia Policj¢ (w celu przeprowadzenia czynnosci, ktére
umozliwig ustalenie sprawcy molestowania),

f) wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowg z uczniem w celu ustalenia przyczyn
i okoliczno$ci zdarzenia (w obecno$ci rodzicéw),

g) dyrektor szkoty i pedagog w porozumieniu z rodzicami poszkodowanego ucznia ustalaja
dziatania w celu zapewnienia opieki nad nim,

h) jesli sprawca jest inny uczen, wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowg z jego
rodzicami na temat zdarzenia (uczen podlega karom wynikajagcym ze Statutu Szkoty)

2.8. Procedura post¢epowania na wypadek wystapienia przypadkow rozpowszechniania

pornografii przez ucznia

a) w przypadku powzigcia informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w szkole
(lub w Internecie), nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ o zaistnialym zdarzeniu dyrektora
szkoty oraz administratora sieci,

b) w przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o innych osobach, ktore rozpowszechniaja
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego
ucznia przez sprawcOw zdarzenia,

c) dyrektor szkoty przekazuje t¢ informacje pracownikom szkoty oraz zawiadamia Policje,

d) pedagog wzywa do szkoly rodzicow ucznia, ktéry rozpowszechnial materialy
pornograficzne,

e) pedagog z wychowawca przeprowadzaja rozmowg¢ z uczniem rozpowszechniajacym
materialy pornograficzne - w obecnos$ci rodzicow (w przypadku ucznia peknoletniego
rozmowa moze si¢ odby¢ bez obecnosci rodzicéw). Uczen podlega karze zgodnie ze
Statutem szkoty,

f) w szkole podejmuje si¢ dziatania profilaktyczne w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za
sobg upublicznianie materiatow o charakterze pornograficznym oraz wskazanie mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan.

2.9 Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego
Kazdy pracownik szkoty, ktéry ma wiedz¢ o popetnieniu przez ucznia czynu karalnego lub jest
Swiadkiem popekniania przez ucznia czynu karalnego, podejmuje nast¢pujace dziatania:
a) powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty,
b) w przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly, zatrzymuje go
i przekazuje pod opiek¢ pedagogowi lub dyrektorowi szkoty,
c) zabezpiecza ewentualne dowody w celu przekazania ich Policji,
d) jesli istnieje koniecznos¢, udziela pierwszej pomocy osobie poszkodowanej zgodnie
z procedurg obowiazujaca w szkole. Jesli nie - kieruje ja do wychowawcy,
e) pedagog zawiadamia rodzicdw ucznidéw (sprawcy i poszkodowanego) o zaistnialej sytuacji,
f) dyrektor szkoly zawiadamia Policje,
g) pedagog i dyrektor szkoly ustalaja okolicznosci i ewentualnych innych swiadkéw zdarzenia,
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h) pedagog z wychowawcg przeprowadzaja rozmowg z uczniem sprawca czynu karalnego - w
obecnos$ci rodzicow (w przypadku ucznia pelnoletniego rozmowa moze si¢ odby¢ bez
obecnosci rodzicéw). Uczen podlega karze zgodnie ze Statutem szkoty,

i) pedagog z wychowawca przeprowadzaja rozmowe z uczniem ofiarg czynu karalnego - w
obecnos$ci rodzicow (w przypadku ucznia petnoletniego rozmowa moze si¢ odby¢ bez
obecnosci rodzicéw). Jesli ofiara czynu karalnego wymaga pomocy, powinna t¢ pomoc
otrzymac,

j) w szkole podejmuje si¢ dzialania profilaktyczne w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za
soba popehianie czyndw karalnych oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan.

W przypadku, gdy sprawca nie jest uczniem szkotly i jego tozsamos$¢ jest nieznana, ale zostat
zatrzymany na terenie szkoly, musi zosta¢ odprowadzony do gabinetu dyrektora szkoly, gdzie
oczekuje na Policje.

Jesli uczen ma wiedze o popetnieniu przez innego ucznia czynu karalnego lub jest swiadkiem
popetniania przez innego ucznia czynu karalnego, powiadamia pracownika szkoly, ktory
postepuje jak wyzej.

2.10 Procedura postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej pracownika

szkoly

a) osoba poszkodowana powiadamia dyrektora szkoly, wychowawcg ucznia i pedagoga o
zaistnialtej sytuacji,

b) osoba poszkodowana sporzadza notatke ze zdarzenia i przekazuje ja dyrektorowi szkoty,

c) pedagog wzywa do szkoty rodzicéw ucznia,

d) pedagog (w miar¢ mozliwosci z wychowawca) przeprowadza z uczniem rozmowg, podczas
ktdrej informuje go o dalszym toku postgpowania. Uczen podlega karze zgodnie ze statutem
szkoty,

e) dyrektor szkoty ustala okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow,

f) dyrektor szkoty zawiadamia Policj¢ o naruszeniu nietykalnosci funkcjonariusza
publicznego (jezeli sprawa dotyczy nauczyciela)

2.11 Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole
a) pracownik szkoty, ktory powziat wiadomos$¢ o wypadku ucznia:
* niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczeg6lnosci sprowadzajgc fachowa
pomoc medyczng, i w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy,
= nie dopuszcza do zaje¢¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajg¢cia moze stwarzac zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniéw,
= niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty,
b) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia - prosi o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela
uczacego w najblizszej Sali,
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c) nauczyciel, pod opieka ktérego uczen przebywat w chwili wypadku, powiadamia rodzicow
poszkodowanego ucznia i ustala z nimi potrzebe przybycia rodzica do szkoty lub godzing
odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia. Dokumentuje ten fakt wpisem w dzienniku,
podajac date i godzing powiadomienia rodzica ucznia o wypadku,

d) w kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel, pod opieka ktérego uczen przebywat w chwili wypadku (lub pielggniarka lub
dyrektor szkoty) wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku stwierdzenia koniecznosci
przewiezienia do szpitala nalezy czeka¢ na przybycie rodzica do szkoty,

e) o wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia
prokuratora, organ prowadzacy i kuratora o§wiaty,

f) o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly niezwtocznie zawiadamia
panstwowego inspektora sanitarnego,

g) jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor szkoly zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy,

h) jezeli wypadek zdarzyt si¢ poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje
kierownik wycieczki i odpowiada za nie,

i) Dyrektor Szkoty powoluje czlonkéw zespotu powypadkowego:

= w sktad zespotu wchodzg pracownicy szkoty,

= przewodniczacym zespotu powinien by¢ pracownik stuzby BHP, a jezeli nie ma go w szkole,
przewodniczacego - sposrod pracownikow szkoly - wyznacza dyrektor,

= zespo6l przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa
(przestuchuje poszkodowanego ucznia oraz swiadkéw wypadku i sporzadza protokoty
przestuchania),

= zespoOt sporzadza protokot powypadkowy, ktéry podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor
szkoty,

= w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu (cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktdre odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym),

= 7 tre$cig protokolu powypadkowego zaznajamia si¢ poszkodowanego peinoletniego ucznia
lub rodzicéw niepetnoletniego ucznia, ktérzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole.
Protokot otrzymuje petnoletni uczen lub rodzice niepeinoletniego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole,

= organowi prowadzacemu i kuratorowi o§wiaty protokdt powypadkowy dorecza si¢ na ich
whniosek.

Rozdzial I1

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W SZKOLE
ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

1. Cyberprzemoc
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Za cyberprzemoc uwaza si¢ wszelkie formy przemocy z uzyciem medidw elektronicznych

(gtéwnie Internetu i telefonéw komérkowych),

a) kazda osoba, ktéra podejrzewa lub ma pewno$¢ o zaistnieniu cyberprzemocy ma
obowigzek zglosi¢ ten fakt wychowawcy klasy,

b) Wychowawca informuje pedagoga i dyrektora szkoty,

c) pedagog szkolny z wychowawcg analizujg zdarzenie i planujg dalsze postepowanie:

- ustalenie okolicznos$ci zdarzenia, jego przyczyn i skutkéw,
- ustalenie sprawcy (jezeli jest on nieznany),

- przeprowadzenie rozmow z ofiarg, sprawcg i §wiadkami,
- zabezpieczenie dowodéw (w miare mozliwosci).

d) rozmowy z ofiara, sprawcg i $§wiadkami prowadzone s3 z zapewnieniem poczucia
bezpieczenstwa wszystkim uczestnikom zdarzenia. Majg one na celu wyjasnienie przyczyn i
skutkow zaistniatej sytuacji, a w przypadku sprawcy cyberprzemocy takze uswiadomienie
odpowiedzialno$ci prawnej za popetione czyny,

e) o sytuacji stosowania cyberprzemocy powiadamiani sg rodzice uczniow, zaréwno ofiary, jak
1 sprawcy.

f) rodzice ofiary cyberprzemocy podejmuja decyzj¢ o zgloszeniu sprawy na Policj¢ lub do
Sadu Rodzinnego,

g) jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajag wspélpracy ze szkola, a uczen nie
zaniechal dotychczasowego postepowania, Szkota powiadamia Sad Rodzinny,

h) jesli sprawca cyberprzemocy jest nieznany, Szkola w porozumieniu z rodzicami ofiary,
zglasza sprawe na Policje,

j) z przeprowadzonych dziatan, w tym z rozméw z ofiarg, sprawcs, swiadkami i rodzicami
uczniow, sporzadza si¢ notatke stuzbowa. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce
rozmowy, personalia osdb bioragcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen.
Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci §wiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisa¢
notatke po jej sporzadzeniu. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je
rowniez wilaczy¢ do dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.),

k) w sytuacjach wystapienia cyberprzemocy nieobjetych niniejszg procedura, decyzje
o podjeciu stosownych dziatan podejmuje Dyrektor Szkoty.

2. Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
wyKkorzystania danych osobowych lub wizerunku ucznia lub pracownika szkotly

a) gdy sprawca incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego - w porozumieniu z rodzicami
- podja¢ dzialania wychowawcze, zmierzajagce do uswiadomienia mu nieodpowiedniego i
nielegalnego charakteru czynu, jakiego dokonat. Dzialania te szkota podejmuje niezaleznie
od powiadomienia Policji czy sadu rodzinnego,

b) dyrekcja szkotly podejmuje decyzj¢ w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorac
pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawg¢ po odkryciu incydentu
oraz opinie wychowawcy i pedagoga,

c) przed podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazy¢, czy istnieja
dowody, iz uczen - sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub
osobistej.
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